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NORMAS PARA O ESTAGIO DE DOCENCIA

Em sua Secédo lll, Regimento dos Programas Académicos de Pds-
Graduacéo Stricto Sensu, da Universidade do Vale do Itajai — UNIVALI inclui a
disciplina optativa “Estagio de Docéncia", com participacdo do aluno de Pos-

Graduacao em atividades de ensino de graduacao, definindo que:

Art. 32 O Estagio de Docéncia é uma atividade curricular para estudantes de
P6sGraduacédo Stricto Sensu, sendo definida como a participacdo do aluno em atividades
de ensino superior na Instituicdo, sob a supervisdo de seu orientador.

§ 1° Esta disciplina é obrigatéria para todos os alunos de mestrado e doutorado que
receberem bolsa de 6rgao de fomento (CAPES, CNPq, UNIVALI, FAPESC, dentre outros),
guando for o caso e optativa para os demais. Fica a critério do Programa a dispensa do
estagio em caso de aluno que tiver experiéncia letiva comprovada em curso superior por
pelo menos 4 (quatro) semestres completos.

§ 2° Para os efeitos deste Regimento, considerar-se-ao atividades de Ensino: | - a
ministracdo de aulas tedricas e préticas; Il - a participagdo em avaliacdo parcial de
conteudos programaticos, tedricos e praticos; Ill - a aplicagdo de métodos ou técnicas
pedagdgicas, como estudo dirigido, seminarios, etc. IV - elaboracao de um curso livre sobre
tema relacionado a sua area de pesquisa, aberto gratuitamente aos alunos de graduacao
e poés-graduacgéo. A duragdo do Curso devera ser aprovada pelo Colegiado.

§ 3° A participacdo dos alunos de Pés-Graduacdo em atividades de Ensino da
UNIVALI é uma complementacdo da formacéo dos pds-graduandos.

8§ 4° Por se tratar de atividade curricular, a participacdo dos estudantes de
PésGraduagdo no Estagio de Docéncia ndo criara vinculo empregaticio e nem seré
remunerada.

Art. 33 Estagio de Docéncia devera ser requerido pelo aluno, devendo apresentar
um Plano de Trabalho, elaborado em conjunto com o professor responsavel pela disciplina.
E responsabilidade da Coordenacdo analisar o pedido, sendo consideradas as
caracteristicas da disciplina e a area de atuagéo do aluno no Curso.

Art. 34 Deverdo constar no Historico Escolar do aluno, além das especificagbes
relativas a disciplina “Estagio de Docéncia”, os seguintes dados referentes a disciplina em
que o aluno atuou: nome da disciplina, nUmero de créditos, curso e periodo (ano/semestre)
em que a disciplina foi ministrada.

Art. 35 O aluno em Estagio de Docéncia ndo podera, em nenhum caso, assumir a
totalidade das atividades de ensino que integralizam a disciplina em que atuar.
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Art. 36 Caberd ao orientador, em conjunto com o professor responsavel pela
disciplina, acompanhar e avaliar o estagiario, promovendo o melhor desempenho do
mesmo. Paragrafo Unico: Os encargos didaticos oriundos do acompanhamento e da
avaliagdo serdo computados nas horas de orientacdo do professor orientador.

Art. 37 As responsabilidades académicas e administrativas, assim como a
elaboracéo do Plano de Ensino e de avaliagdo da disciplina a ser ministrada no curso de
Graduacéo, devem ficar a cargo, Unica e exclusivamente, do professor que a ministra,
devendo o estagiario ter apenas a oportunidade de atuar, em conjunto, com o professor.

Em complementagdo ao estabelecido no Regimento dos Programas
Académicos de P6s-Graduacao Stricto Sensu, o Colegiado do Curso de Mestrado
em Computacdo Aplicada estabelece as seguintes orientacdes e diretrizes para
realizacdo do Estagio de Docéncia no ambito do Curso de Mestrado em

Computacao Aplicada:

ORIENTACOES GERAIS

| — Recomenda-se que as atividades previstas ao aluno no estagio docéncia
(Mestrando) integrem, em sala de aula, a totalidade da carga horaria prevista. Para
tanto, pode-se considerar tanto o Mestrando como professor (conduzindo a aula,
ministrando conteldo e respondendo a duvidas) quanto o aluno como professor
assistente (auxiliando em atividades);

Il - Recomenda-se que o estagio permita ao Mestrando um ciclo completo
de atividades docentes, como ministrar aula (tedrica ou pratica), planejar avaliacdo
do contetdo ministrado e corrigir a avaliagdo. Contudo, todas as atividades, antes
de aplicadas, devem passar pela revisdo do Professor responsavel pela disciplina
(ou do Orientador);

[l — Em o estagio docéncia podendo ser realizado em 15 horas ou 30 horas,
concedendo respectivamente, 1 crédito ou 2 créditos, recomenda-se que, para
obtencdo de 1 crédito, o Mestrando lecione, no minimo, 8 horas-aula e, para
obtencdo de 2 créditos, o Mestrando lecione, no minimo, 16 horas-aula. Para
contabilizar as horas lecionadas deve-se considerar somente 0s momentos em que
o Mestrando desempenhara o papel de professor (ministrando conteddo) e nao
atuando como assistente ou realizando demais atividades (como por exemplo,
planejando aula e corrigindo avaliagao);

IV — Ao final do estagio docente deve-se solicitar que a turma proceda uma
avaliacdo do desempenho do Mestrando, servindo esta avaliagdo como um
instrumento para nortear a avaliacdo do Orientador e da Coordenacéo do Curso de
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Mestrado ou de seu Colegiado. A ficha de avaliacdo, baseada no formulario de
Avaliacdo Institucional da UNIVALI, é apresentada no ANEXO I,

V — O horario do mestrando sera definido no Plano de Estagio de Docéncia;

ATRIBUICOES

Do Orientador:

| — Participar da elaboracéo do Plano de Estagio de Docéncia detalhado para o
Aluno de Pés-graduacdo (Mestrando) em conjunto com o Professor responsavel
pela disciplina de graduacéo;

Il — Acompanhar o desenvolvimento do estagio e do Mestrando (desempenho e
frequéncia), em conjunto com o Professor responsavel pela disciplina,
reencaminhando aspectos do planejado quando houver necessidade;

[l = Reunir-se regularmente com o Professor responsavel pela disciplina de
graduacéo, se for o caso, para avaliar as atividades desenvolvidas e o desempenho
do Mestrando;

IV — Atribuir nota/conceito final ao Mestrando.

Do Professor responsavel pela disciplina:
| — Atribuir nota/conceito final ao Mestrando;

Il — Administrar e supervisionar o estagio, de acordo com o Plano de Estagio de
Docéncia aprovado;

[l — Comunicar ao Mestrando e ao Orientador no caso de necessidade de mudanca
no Plano de Estagio de Docéncia aprovado;

IV — Participar da avaliacdo do Mestrando (frequéncia e desempenho).
Do Mestrando:

| — Entrar em contato com o Professor da disciplina de graduacéo para definir o
Estagio de Docéncia;

Il — Elaborar a proposta preliminar do Plano de Estagio de Docéncia, submetendo-
a ao Orientador e ao Professor responsavel pela disciplina;

Il — Submeter o Plano de Estagio de Docéncia a Coordenacdo dos cursos de
Graduacao e do Mestrado em Computacao Aplicada;
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IV — Executar o Plano de Estagio de Docéncia conforme aprovado;
V — Recorrer ao Orientador sempre que surgirem dificuldades ou davidas;

VI — Observar as normas estabelecidas pela Graduacdo, Pds-Graduacédo e
UNIVALI;

VII — Elaborar Relatério Final do estagio avaliando a experiéncia desenvolvida e
sugerindo mudancas para seu aperfeicoamento;

VIl — Responsabilizar-se por danos que cometer junto a instituicdo de ensino,
ficando sujeito ao ressarcimento e as penalidades previstas no Regimento Geral da
UNIVALI.

OBSERVACAQ: Aspectos omissos ou ndo especificados nestas normas seréo
resolvidos pelo Colegiado do Curso de Mestrado Académico em Computacao
Aplicada.

ETAPAS PARA OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA

| — Solicitagdo de matricula pelo Mestrando no Sistema Académico;

Il — Elaboracdo do Plano de Estagio de Docéncia pelo Mestrando em conjunto com
o Professor responséavel pela disciplina de graduacéo e com o Orientador;

Il — Coleta das assinaturas no Plano de Estagio de Docéncia (Aluno, Orientador e
Professor responsavel pela Disciplina);

IV — Encaminhamento para analise e aprovacado pela Coordenacdo do Curso de
Graduacao, a qual deve assinar o Plano de Estagio em caso de aprovacgao;

V — Encaminhamento do Plano de Estagio de Docéncia pelo Mestrando a
Secretaria do Curso de Mestrado;

VI — Andlise e aprovacdo do Plano de Estagio de Docéncia do Mestrando pela
Coordenacédo do Curso de Mestrado, a qual pode encaminha-lo para analise e
aprovacao do Colegiado do Curso;

VIl — Desenvolvimento das atividades programadas no Plano de Estagio de
Docéncia;

VIII — Elaboracgéo e entrega do relatério a Secretaria do Curso de Mestrado ao final
do semestre letivo;
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IX — Andlise do relatorio pelo Coordenador do Curso de Mestrado para validagéo
do crédito na disciplina.

X — Registro do crédito pela Secretaria no Sistema Académico.
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ANEXO | — FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA PELOS
ALUNOS DA DISCIPLINA DE GRADUACAO

Universidade do Vale do Itajai

Escola do Mar Ciéncia e Tecnologia

Curso:

Disciplina:

Professor(a):

Estagiario(a):

Aula: <ldentificacdo da(s) aula(s) avaliada(s) (data, nome)>

Para cada afirmativa abaixo, assinale a alternativa que mais se aproxima do seu
entendimento a respeito da atuacao do(a) Estagiario(a) no papel de Docente na(s)
aula(s) que ministrou.

1. O estagiario demonstrou ter dominio do conteddo ministrado.

( ) Concordo totalmente
() Concordo parcialmente
( ) Discordo totalmente

2. Estabeleceu relacdes entre a disciplina e a pratica profissional.
( ) Concordo totalmente
( ) Concordo parcialmente
( )Discordo totalmente

3. Utilizou linguagem clara no desenvolvimento das estratégias de ensino.
( ) Concordo totalmente
() Concordo parcialmente
( ) Discordo totalmente

Manifeste-se livremente, deixando suas impressoes e sugestoes:
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ANEXO Il — SINTESE DA AVALIACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA PELOS ALUNOS DA DISCIPLINA DE GRADUACAO
PROGRAMA DE MESTRADO ACADEMICO EM COMPUTAGAO APLICADA
SINTESE DA AVALIACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA

Universidade do Vale do Itajai

ESCOLA DO MAR CIENCIA E TECNOLOGIA

Curso: <Nome do Curso>

Disciplina: <Nome da Disciplina>

Professor(a):  <Nome do(a) Professor(a) Responsavel>
Estagiario(a):  <Nome do(a) Aluno(a)>

Aula: <Data(s) da(s) aula(s) a que se refere a avaliacdo>
Quesito 1 Quesito 2 Quesito 3
O estagiario demonstrou ter dominio do Estabeleceu relagdes entre a disciplinae a Utilizou linguagem clara no
conteltido ministrado. pratica profissional. desenvolvimento das estratégias de ensino.
Aluno Concordam Concordam Discordam Concordam Concordam Discordam Concordam Concordam Discordam
plenamente | parcialmente | totalmente | plenamente | parcialmente | totalmente | plenamente | parcialmente | totalmente
1 X X X
2 X X X
3 X X X
4
5
6
7
TOTAL 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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100% -
B Discordam totalmente
80% - )
O Concordam parcialmente
- - Quesito 1 Quesito 2 Quesito 3 60% B Concordam plenamente
oncordam
plenamente 33,33% 33,33% 33,33% 40%
Concordam
parcialmente 33,33% 33,33% 33,33% 20%
Discordam
totalmente 33,33% 33,33% 33,33% 0% |
Quesito 1 Quesito 2 Quesito 3
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